
 

 
 

 

 

Firma Luna Polska Sp. z o.o. z siedzibą w Katowicach, dystrybutor szwedzkich narzędzi dla przemysłu  

i motoryzacji, maszyn do obróbki drewna i metalu przyrządów pomiarowych oraz oświetlenia   

w zakresie techniki warsztatowej i elektrotechniki poszukuje osoby na stanowisko: 

SPECJALISTA/-stka DS. KSIĘGOWOŚCI 

Miejsce pracy: Katowice 

 

OPIS STANOWISKA: 

• Księgowanie faktur kosztowych krajowych i zagranicznych (ok 250 miesięcznie), 

• Księgowanie faktur zakupu towaru oraz uzgadnianie sald na kontach rozliczeniowych 

zakupu, 

• Wprowadzanie wyciągów bankowych, 

• Uzgadnianie zapisów w pliku JPK z rejestrami vat, 

• Rozliczanie delegacji pracowniczych, obsługa programu delegowany.pl, 

• Prowadzenie ewidencji środków trwałych (OT, LT, miesięczne naliczanie 

amortyzacji), 

• Wysyłanie monitów i wezwań do zapłaty, kontakt telefonicznych z dłużnikiem, 

• Uzgadnianie rozrachunków z kontrahentami, kompensaty itp. 

• Udział w procesie zamknięcia miesiąca, kwartału, roku, 

• Przygotowanie dokumentów do rocznego audytu, 

• Wsparcie administracji. 

WYMAGANIA: 

• Wykształcenie wyższe preferowane w obszarze rachunkowości, 

• Podstawowa znajomość przepisów VAT, CIT, ustawy o rachunkowości, 

• Co najmniej 2-letnie doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku, 

• Dokładność, skrupulatność, rzetelność,  

• Znajomość języka angielskiego na poziomie minimum B1, 

• Znajomość MS Office, 

• Znajomość systemów ERP Comarch będzie atutem. 

OFERUJEMY: 

• pracę w międzynarodowej firmie o ugruntowanej pozycji na rynku, 

• praca na podstawie umowy o pracę, 

• pracę na pełen etat w godzinach od 8.00 do 16.00. 

 
Jeżeli jesteś zainteresowany, prześlij nam swoje CV na adres info@lunapolska.pl lub zadzwoń 
504167898. 
 

mailto:info@lunapolska.pl

